
滋賀医科大学
兼業依頼システム

操作マニュアル

ユーザー登録
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はじめに・・・兼業依頼を本システムで行っていただくには、ユーザー
登録が必要です。本マニュアルでは、ユーザー登録手順を説明します。

1.ログイン画面の「こちら」をクリックする
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2. 「学外」を選択する
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3. 情報を入力していく（機関情報「機関名」）

例：国立大学法人滋賀医科大学 滋賀医科大学医学部附属病院の場合・・・

①法人番号を持っているため、
法人欄の「国税庁API検索」
から自身の法人を検索する。
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3. 情報を入力していく（機関情報「機関名」）

例：国立大学法人滋賀医科大学 滋賀医科大学医学部附属病院の場合・・・

②法人番号も
しくは法人名
で自身の法人
を検索

③複数表示された場合、
該当のものを選択

④検索結果が反映されていることを確認
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3. 情報を入力していく（機関情報「機関名」）

例：国立大学法人滋賀医科大学 滋賀医科大学医学部附属病院の場合・・・

2519902650

滋賀医科大学医学部附属病院

シガイカダイガクイガクブフゾクビョウイン

⑤病院欄に情報を入力
※「まろん医療機関情報」のHPから検索できます

医療機関番号

病院名
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※病院名に法人名も入って
いる場合がありますが、法
人名は入力不要です

※医療機関でない場合は、□番号なし
に✓をつけてください。



3. 情報を入力していく（機関情報「代表者・企業種
別」）

例：国立大学法人滋賀医科大学 滋賀医科大学医学部附属病院の場合・・・
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病院長

〇〇 〇〇 ⑥代表者情報及び企業種別を入力

【代表者入力時の注意】
先に入力した機関情報と合うようにしてくだ
さい。たとえば機関名に〇〇法人□□病院と
入力した場合、法人の長ではなく病院の長を
入力してください。



3. 情報を入力していく（担当者情報）
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⑦ご自身の情報を入力
※問合せさせていただく場合がございますので、
連絡のつきやすいアドレス・電話番号を入力し
てください。

滋賀

係長

花子

シガ

ハナコ

hanako-s@‥‥・

総務課

※勤務先は、先に入力した機関情報と同じであ
れば「法人情報からコピー」を押すと同じ情報
が反映されます。

⑧送信ボタンを押す
→ユーザー登録はこれで完了です。職員係の受付処理
完了までしばらくお待ちください。

111-111-1111



hanako-s@‥‥・

4. パスワード設定を行う

職員係の登録完了後に、左記メール
が届きます。メールに記載の【パス
ワード発行URL】をクリックし、
メールアドレスを入力してください。

※※※※※※

※※※※※※

パスワード設定画面のURLが送られ
ますので、URLをクリックし、
ご自身で設定するパスワードを入力
してください。
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